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Boas-vindas

O Money Tracker Infinite ajuda vocé a manter contas, despesas do dia a dia, receitas, orcamentos,
investimentos e relatdrios em um sé lugar. Ele foi criado para quem quer ter uma visao clara do préprio
dinheiro sem abrir mdo do controle sobre seus registros.

Por padrao, seus registros financeiros ficam armazenados no dispositivo. Se vocé ativar o backup ou a
sincronizagdo na nuvem, esses recursos poderdo se conectar automaticamente de acordo com suas
configuragdes. O aplicativo também podera enviar informagdes limitadas de diagndstico sobre falhas e
confiabilidade. Consulte a Politica de Privacidade atual para obter detalhes.

Onde vocé pode usar o aplicativo

O Money Tracker Infinite esta disponivel para celulares e tablets Android e Chromebooks compativeis;
iPhone, iPad e Macs compativeis com Apple silicon; e computadores e tablets com Windows 10/11. Os
backups podem ser transferidos entre as versdes atuais compativeis do aplicativo. Atualize cada dispositivo
antes de transferir um backup ou configurar a sincronizacao.

Em Macs compativeis com Apple silicon, a versdo para iPad pode estar disponivel na App Store. Ela funciona
como o aplicativo para iPad. O Google Drive ndo esta disponivel quando a versdo para iPad é executada em
um Mac; use o OneDrive ou o Dropbox nesse dispositivo.

O layout se adapta a tela. Um celular mostra uma pagina por vez. Um tablet ou computador pode exibir mais
informacdGes lado a lado. A posicdo dos botdes e os gestos variam um pouco, mas 0os nomes dos recursos e os
resultados financeiros sdo consistentes.

Como usar este guia

Se vocé estiver comecando do zero, leia Comece em cinco minutos e depois Conhega o aplicativo, Contas e
saldos e Transagoes do dia a dia. Se estiver migrando de outro aplicativo financeiro, comece por Importagao
e exportagdo depois de concluir o Comecgo rapido com uma configuracdo vazia ou minima.

Caminhos como Definigdes > Copias de seguranga descrevem os rotulos que devem ser selecionados em
sequéncia. Dependendo do dispositivo, Definigdes pode ser aberto por um menu lateral, um menu de
navegagado ou a barra do aplicativo.

Mantenha o guia facil de pesquisar

Use o comando de pesquisa do leitor de PDF para encontrar qualquer nome de tela, rétulo de campo ou
mensagem de erro. As entradas do Conteudo e os marcadores do PDF também levam vocé diretamente a cada
capitulo.

Uma maneira segura de trabalhar

O Money Tracker Infinite inclui ferramentas avangadas que podem atualizar ou remover muitos registros. O
aplicativo pede confirmagao antes de a¢bes destrutivas, mas um backup atualizado continua sendo sua
melhor protegao.
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Crie um backup antes de uma importacdo grande, alteracdo em massa, redugao de dados,
compactacao ou redefinigao.

Mantenha pelo menos um backup fora do dispositivo que contém seus dados principais.

Confirme que o backup aparece em Definigdes > Cdpias de seguranga antes de remover informacgdes
antigas.

Quando a sincronizagdo estiver ativada, leia os avisos exibidos pelas ferramentas de manutencdo de
dados antes de continuar.

Comece em cinco minutos

Na primeira execugdo, o Comego rapido é aberto. Essa configuracdo curta cria as informag¢des minimas
necessarias para registrar uma transacdo. Tudo o que ela cria pode ser editado depois.

Concluir o Comego rapido

1.

6.

Escolha a Moeda principal usada nos totais gerais e relatdrios. Vocé podera adicionar mais moedas
depois.

Digite um Nome do grupo de contas, como Pessoal, Casa, Empresa ou Investimentos. Um grupo é uma
pasta organizacional para contas relacionadas.

Digite um Nome da conta, escolha o Tipo e informe o Saldo de abertura. Alguns exemplos sdo Conta
corrente, Dinheiro, Visa, Poupanca ou Corretora.

Mantenha Criar categorias ativado se quiser uma lista inicial util para receitas e despesas.

Mantenha Criar orgamentos, relatorios, etc. para demonstragdo ativado se quiser exemplos que
mostrem como as paginas principais funcionam. Vocé podera remover os exemplos depois.

Selecione Feito.

O Comego rapido também lembra trés ideias importantes:

Uma transferéncia é inserida selecionando a conta de destino na parte Transferéncias do seletor de
categorias.

O botdo de adigcdao de um seletor permite criar uma conta, categoria, projeto, beneficidrio, moeda ou
titulo sem sair do formulario de entrada.

Uma conta do tipo Investimento pode conter transagdes de investimento ou funcionar como uma
carteira sem saldo em dinheiro.

Vai importar um histdrico existente?

Mantenha a configuracao inicial simples e ndo digite manualmente meses ou anos de histérico. Crie um
backup preventivo e use Definigdes > Importar / Exportar. Uma exportacdo QIF completa do aplicativo
anterior geralmente é a melhor fonte quando esta disponivel.

Sua primeira transacao util

1.
2.
3.

Abra Contas e selecione a conta que vocé criou.
Selecione Adicionar transagao.

Indique se o dinheiro entrou ou saiu e informe o valor.
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4. Escolha uma categoria. Use o botdo de adicdo se a categoria ainda nao existir.
5. Opcionalmente, escolha um projeto e um beneficidrio e adicione uma referéncia ou observagao.
6. Selecione Guardar.

A nova transacdo aparece na conta e altera imediatamente o saldo. Ela também fica disponivel para
orcamentos e relatdrios.

Concluir a configuragao basica

¢ Adicione suas outras contas e confirme o saldo de abertura de cada uma.

e Revise as categorias padrdo e oculte ou renomeie as que ndo serdo usadas.
e Crie um backup local ou na nuvem.

¢ Adicione um orcamento simples de despesas para o més atual.

e Abra Relatérios e compare as visualizagdes em tabela e gréfico.

¢ Revise Defini¢gdes > Protec¢do antes de armazenar dados confidenciais.

Conheca o aplicativo

Abas principais

Contas Grupos de contas, saldos, agGes da conta e livro de transagoes.
Relatdrios Resumos rapidos, relatérios favoritos, graficos, tabelas e acesso a todos os relatdrios.
Panorama Préximas transagGes agendadas, links para todas as transagoes e todas as transagdes

agendadas, além da data do ultimo backup.

Planos orgamentdrios, grupos de orgamentos, andamento e transagGes incluidas em

Orgamentos
¢ cada plano.

Em telas menores, as abas podem aparecer na parte inferior. Em telas maiores, podem fazer parte de um
layout de navegag¢do mais amplo.

Definigoes e listas
Definigdes também da acesso as listas e ferramentas que oferecem suporte as abas principais:
¢ Grupos de contas, Categorias, Projetos, Beneficiarios, Moedas e Titulos gerenciam itens financeiros
reutilizaveis.
¢ Beneficiarios guardados armazena modelos de transagao associados a beneficiarios.

e Copias de seguranga, Sincronizagdo, Importar / Exportar e Dados gerenciam cdpias, movimentacdo e
manutengdo dos seus registros.

¢ Lembretes, Protecao e Opg¢des controlam o comportamento cotidiano.

¢ Acerca de oferece a versao, o suporte, a pagina inicial, a politica de privacidade, a compra e as a¢des
para restaurar compras.
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Agbdes comuns

¢ Toque ou clique em uma linha para abri-la ou mostrar informagdes relacionadas.
¢ Deslize para a esquerda no iPhone ou iPad para revelar as a¢cées da linha.

¢ Mantenha pressionado no Android ou clique com o botdo direito no Windows para abrir o mesmo
tipo de menu de ag¢des.

¢ Use um botdo Adicionar ou de adi¢do para criar um item na pdagina atual.

e Use Procurar para restringir listas longas. A ordenacdo esta disponivel nas paginas de transacGes e
relatérios.

e Algumas listas permitem sele¢do multipla para agdes como excluir ou vincular transferéncias.

e Use Voltar para sair da tela atual e retornar a anterior. Se um formulario editado tiver alteracdes ndo
salvas, o aplicativo perguntard antes de sair.
Dicas

Muitas paginas incluem uma dica curta abaixo do titulo. As dicas explicam gestos ou a finalidade da pagina.
Vocé pode oculta-las em Definigdes > Opgoes > Mostrar dicas depois de se familiarizar com o aplicativo.

Se uma agao parecer ausente

Abra o menu da linha. As versdes méveis costumam colocar Editar, Clonar, Apagar, Proxima transagdo, Saltar a
proxima ou Alterar estado atras de um gesto de deslizar ou manter pressionado, em vez de mostrar todos os
comandos de uma vez.

Conceitos essenciais

Uma pasta que controla como as contas relacionadas sdo agrupadas e ordenadas. Ela

Grupo de contas . .
nao tem saldo proprio.

Um local real ou virtual com saldo, como conta corrente, cartdo, carteira em

Conta . . s . . . .
dinheiro, empréstimo, ativo ou carteira de investimentos.

Moeda A unidade usada por uma conta, transagdo, titulo, orcamento ou relatério. Uma
moeda é a principal para os totais combinados.

Categoria A finalidade do dinheiro que entra ou sai, como Salario, Supermercado, Aluguel ou

g Juros. As categorias podem ter subcategorias.
Proieto Uma segunda forma independente de agrupar transagdes, Util para uma viagem,
) cliente, ano fiscal, imével ou reforma. Os projetos podem ter subprojetos.
. A pessoa ou organizagdo que lhe pagou ou que vocé pagou. Um beneficidrio pode

Beneficiario . ~
estar associado a um modelo de transagdo guardado.

Titulo Um investimento, como agdo, fundo, titulo de renda fixa, criptomoeda ou outro ativo

com prego.
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Uma alteragao datada em uma conta. Pode ser uma receita, despesa, transferéncia

Transagao o . .
ou operagdo de investimento.
Orcamento Um plano para transages selecionadas durante um periodo, comparado a atividade
¢ real e, opcionalmente, a atividade agendada.
Relatério Uma tabela ou gréfico filtrado que resume transagoes, saldos, receitas, despesas ou

investimentos.

Como as partes se relacionam

Cada transacdo do dia a dia pertence a uma conta e tem data, moeda, valor, dire¢do e estado. Normalmente,
ela tem uma categoria e também pode incluir um projeto, beneficiario, referéncia, observagdes e anexos.

Uma transferéncia conecta duas contas. O aplicativo registra os dois lados para que nenhuma conta fique
com o saldo incorreto. Uma divisdo reparte uma transacdo entre varias categorias ou projetos. Uma
transacdo agendada adiciona um plano de repeticdo; um beneficidrio guardado adiciona um modelo
reutilizavel sem agendamento.

Os orcamentos e relatérios ndo criam uma segunda cépia dos seus dados. Eles selecionam e resumem
transacdes usando as contas, categorias, projetos, beneficidrios, titulos, datas e estados que vocé escolher.

Estados das transagoes

N3o conciliada Recéme-inserida ou ainda ndo conferida com um extrato.

Confirmada pela instituigdo financeira, mas ainda nao incluida em uma conciliagdo

Apurada ,

P concluida.
Conciliada Conferida e aceita como parte de uma revisao de saldo concluida.
Vazio Mantida no histérico, mas excluida dos totais normais.

Vocé pode alterar o estado de uma transagao no menu da linha do livro. Transag8es antigas ou conciliadas
exibem um aviso adicional antes da edigao.

Contas e saldos

As contas sdo o centro do aplicativo. As transagdes alteram os saldos das contas, e a maioria dos orgamentos
e relatdrios pode incluir ou excluir contas.

Tipos de conta

Dinheiro Dinheiro fisico, caixa pequeno ou carteira.
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Conta corrente Contas bancarias e contas correntes do dia a dia.

Conta poupanga Poupangas e contas de depdsito.

Cartdo de crédito Cartdes de crédito e saldos rotativos semelhantes.

Investimento Contas em corretoras e carteiras virtuais com transagoes de investimento.
Ativos Imdveis ou outros ativos acompanhados como saldo.

Responsabilidade Empréstimos e outros valores devidos.

Outra Uma conta que ndo se enquadra nas opg¢des padrao.

Criar ou editar uma conta

Abra Contas e selecione Adicionar conta, ou abra o menu da linha de uma conta existente e selecione Editar
conta.

¢ Grupo controla onde a conta aparece. Use o botdo de adigdo para criar um grupo sem sair do
formulario.

¢ O Nome deve ser facil de reconhecer em seletores e relatoérios.

¢ O Tipo afeta as a¢0Oes disponiveis e como a conta é apresentada.

¢ A Moeda é a moeda da propria conta. Ela pode ser diferente da moeda principal.

¢ O Saldo de abertura é o saldo no inicio do histérico registrado. O aplicativo o representa como uma
entrada inicial especial para que continue auditavel.

¢ O Estado inicial da transagao define o estado padrdo das novas entradas dessa conta.
¢ O Limite de crédito é util para cartGes e outras contas de crédito.

¢ ATaxa dejuro e o Dia do extrato complementam as informacdes de saldo de contas bancarias e de
crédito.

¢ Ativo controla se a conta é tratada como atual. Torne uma conta antiga inativa em vez de excluir seu
histérico.
¢ Mostrar nos seletores controla se ela é oferecida durante a criagdao de novos itens.

¢ Notas armazena lembretes ou detalhes especificos da conta.

Excluir uma conta

A exclusdo de uma conta também exclui as transac¢des relacionadas. Crie um backup e prefira tornar a conta
inativa quando precisar preservar o historico.

Grupos de contas

Abra Definigdes > Grupos de contas para criar, renomear, reordenar ou remover grupos. A reordenacgao dos
grupos altera a ordem deles em Contas. Vocé também pode reordenar as contas de um grupo pelo menu da
linha do grupo.
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A exclusdo de um grupo remove as contas nele contidas, portanto, faga isso somente quando pretender
remover o grupo inteiro e seu histdrico.

Entender os saldos

A aba Contas pode mostrar o total combinado na moeda principal. Selecione o total para abrir Todas as
transagoes. O livro de uma conta também pode mostrar os saldos disponivel, apurado ou conciliado pela
barra de ferramentas ou pelo menu.

¢ O Saldo disponivel reflete a conta de acordo com a visualizagdo ativa do livro e os estados incluidos.

¢ O Saldo apurado ajuda a comparar entradas ja confirmadas pelo banco.

¢ O Saldo conciliado reflete as entradas cuja revisao foi concluida.

¢ Uma conta em outra moeda é convertida para os totais combinados usando a taxa salva aplicavel.

Atualizar um saldo

Use o menu da linha de uma conta e selecione Atualizar o saldo quando o saldo no Money Tracker Infinite
precisar ser ajustado a um saldo conhecido do extrato.

Selecione a conta e informe o Novo saldo.

Informe a Data do extrato e, se estiver ativada, a Hora.

Escolha a Categoria do ajuste e, opcionalmente, o Projeto e o Estado.

Adicione observagdes que expliquem o extrato ou a corregao.

s N e

Revise a Diferenga calculada e salve.

O aplicativo cria uma transacdo de ajuste de saldo correspondente a diferenca. Assim, a alteragdo permanece
visivel em vez de modificar silenciosamente transagGes anteriores.

Conciliar um extrato de conta
1. Compare o extrato com o livro. Adicione receitas, despesas, transferéncias, tarifas e juros ausentes;
remova duplicatas confirmadas; e marque as entradas correspondentes como Apurada.
2. No livro da conta, selecione Reconciliar.
Confirme a Data do registo mostrada no extrato.

4. Verifique se o Saldo inicial é igual ao saldo final da conciliagdao anterior concluida. Se nao for, revise as
entradas anteriores antes de continuar.

Informe o Saldo final do extrato.
6. Continue conferindo e corrigindo as entradas até que a Diferenca seja zero.

Selecione Feito. As entradas Apuradas até a data do extrato tornam-se Conciliadas, e o saldo final é
usado como saldo inicial da préxima conciliagdo.
Use Conciliagdo rapida somente quando tiver verificado separadamente entradas especificas do livro e
guiser marcar as entradas selecionadas como Conciliadas. Ela ndo executa a verificagdo completa do saldo do
extrato descrita acima.

Use Atualizar o saldo somente para um ajuste que vocé compreenda e possa descrever. Ele ndo deve
substituir a procura por uma entrada, duplicata ou transferéncia ausente.
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Transac¢oes do dia a dia

Adicionar uma receita ou despesa
Abra uma conta ou Todas as transagoes e selecione Adicionar transagao.
e Use o controle de dire¢do para indicar se o dinheiro entrou ou saiu. Informe um valor positivo; a
direcdo determina como ele afeta o saldo.

¢ A Moeda normalmente é a moeda da conta, mas uma transa¢do pode usar outra moeda. O aplicativo
solicita uma conversdo quando necessario.

e A Data assume por padrdo a data atual ou a usada mais recentemente, dependendo das Opges. A
Hora pode ser exibida quando necessaria.

¢ O Estado comeca com o estado inicial da conta.

¢ A Categoria explica a finalidade. A parte Transferéncias do seletor contém as contas de destino.
¢ O Projeto adiciona uma segunda dimensao aos relatérios.

¢ O Beneficidrio registra quem pagou ou recebeu o dinheiro.

¢ A Referéncia pode conter um numero de cheque, pedido, fatura ou cddigo de confirmacgao.

¢ Notas contém uma descricdo mais longa.

¢ Anexos podem incluir fotos de recibos e outros arquivos.

Selecione Guardar. Nos fluxos de entrada compativeis, Adicionar o préximo mantém o formulario pronto
para outra transagao.

Pesquisar, ordenar e agir sobre transacoes

O livro de transagdes pode ser pesquisado e ordenado por data, nome ou valor, em ordem crescente ou
decrescente. Abra uma linha para edita-la. Use o menu da linha para clonar, excluir, alterar o estado ou
executar outras agoes disponiveis.

Clonar é util qguando uma nova transagdo é semelhante a uma antiga, mas nao é previsivel o bastante para
um agendamento. Revise a data, o valor e o estado clonados antes de salvar.

Transferéncias entre contas
Para movimentar dinheiro entre suas proprias contas:

1. Inicie uma transagao normal na conta de origem.

2. Abra o seletor de categorias e escolha a conta de destino em Transferéncias.

3. Informe o valor e a data. Se as contas usarem moedas diferentes, informe ou confirme a conversao.
4. Salve.

O aplicativo cria entradas vinculadas de origem e destino. Edite a entrada de origem ou a transferéncia
vinculada em vez de criar uma receita independente na segunda conta.

Uma transferéncia nao deve aparecer como despesa

Se uma transferéncia afetar um relatdrio de despesas, verifique se ela foi inserida com uma categoria de
despesa em vez de uma conta de destino. Corrija a transacdo em vez de exclui-la de todos os relatdrios.
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Dividir uma transagao
Use uma divisdo quando um pagamento pertencer a varias categorias, projetos ou destinos de transferéncia.

1. Abra o seletor de categorias e escolha a acdo de divisdo.
2. Adicione uma linha de divisdo para cada parte do total.

3. Defina o valor, a categoria ou o destino da transferéncia, o projeto opcional e as observac¢des de cada
linha.

4. Use Distribuir o restante, Retirar do primeiro ou Atualizar soma quando essas a¢des facilitarem o
calculo.

5. Confirme se o Total da divisdo é igual ao Total da transagdo e se o Restante é zero; depois, selecione
Feito.

Cada divisdo precisa de uma categoria. Uma transferéncia dividida ndo pode apontar para a prépria conta de
origem. Uma transferéncia criada a partir de uma divisdo deve ser alterada na transac¢do de origem.

Anexar recibos e arquivos

Selecione Tirar foto para capturar um recibo ou Anexar para escolher uma foto ou documento existente.
Abra um anexo para visualiza-lo, use Compartilhar para enviar uma coépia ou exclua-o da transagao.

Os backups na nuvem podem incluir anexos. Os arquivos de backup local contém os dados financeiros
principais, mas ndo os anexos. Por padrdo, o backup de anexos é limitado ao Wi-Fi; altere isso em Defini¢oes
> Copias de seguranga > Defini¢des da copia de seguranga se necessario.

Recibos e outros anexos podem conter nomes, enderecos, dados de contas ou outras informacgdes
confidenciais. Revise os arquivos antes de anexa-los ou compartilha-los. Se o backup de anexos na nuvem
estiver ativado, proteja a conta da nuvem com o mesmo cuidado dedicado ao aplicativo.

Se um anexo existir em um backup na nuvem, mas nao estiver presente no dispositivo atual, a transacao
oferecera Descarregar anexos.

Evitar duplicatas

e Pesquise o valor e a data antes de inserir uma transagao que talvez ja tenha sido importada.
e Use Evitar duplicagdes durante uma importacdo CSV, QFX/OFX ou QIF quando apropriado.

¢ Nao importe repetidamente o mesmo arquivo de extrato sem antes conferir as definigdes de
duplicatas.

¢ Mantenha um backup anterior a importagdo para que um erro grande possa ser desfeito de forma
limpa.

Beneficiarios guardados

Um beneficidrio guardado é um modelo de transagao associado a um beneficidrio. Ele pode memorizar a
conta, a dire¢do, a moeda, a categoria ou divisdo, o projeto, o valor, o estado, a referéncia e as observagdes.
Quando Usar beneficiarios guardados estd ativado, a selegao desse beneficidrio preenche os valores salvos
em uma nova transagao.
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Criar um beneficiario guardado

1. Crie ou edite uma transagcdao normal com os valores que deseja reutilizar.

2. Escolha um beneficiario.

3. Ative Guardar beneficiario antes de salvar.

4. Salve atransacdo e confirme o modelo em Definigdes > Beneficiarios guardados.

Vocé também pode criar ou editar um modelo diretamente na lista Beneficidrios guardados. Use Clonar para
criar um modelo semelhante e Apagar para remover um. A remo¢do do modelo ndo remove o proprio
beneficiario.

Opc¢oes relacionadas

¢ Usar beneficiarios guardados permite que a sele¢do do beneficiario preencha os valores salvos.
¢ Destacar beneficiario nas transag¢oes realca o beneficidrio no livro.

¢ Usar o estado predefinido da conta para transagoes repetidas substitui o estado salvo no modelo pelo
estado padrao atual da conta quando uma entrada repetida é criada.

Guardada ou agendada?

Use um beneficidrio guardado para um padrao repetido com data ou valor imprevisivel. Use uma transagao
agendada quando a data seguir uma regra de repeti¢ao ou quando vocé quiser lembretes.

Transacoes agendadas e Panorama

Uma transagdo agendada armazena um modelo de transacdo e uma recorréncia. Ela aparece no Panorama
antes de ser inserida no livro.

Criar um agendamento

Crie uma nova transacao e abra a secao de agendamento, ou selecione Transagao agendada no Panorama.
Defina a conta, o valor, a categoria, o projeto, o beneficiario e as observagdes habituais e escolha um padrao
de repetigdo.

¢ Uma vez insere uma Unica ocorréncia futura.

¢ Os padrdes didrios, semanais, mensais e anuais podem se repetir a cada nimero escolhido de dias,
semanas, meses ou anos.

¢ Os agendamentos semanais podem usar um dia especifico da semana.

¢ Os agendamentos mensais e anuais podem usar um dia do calendario ou um padrao ordinal, como o
ultimo dia util.

¢ Repita indefinidamente, um numero especificado de vezes ou até uma data escolhida.

¢ Asocorréncias em fins de semana podem ser mantidas normalmente, movidas para a sexta-feira
anterior ou para a segunda-feira seguinte.

¢ Ative Lembrete se quiser um aviso antecipado.
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Trabalhar pelo Panorama

O Panorama mostra as préximas transagdes durante o nimero de dias configurado. Abra o menu de uma
linha para:

e Préxima transagao e criar a préxima ocorréncia no livro.

¢ Saltar a proxima e avangar o agendamento sem criar uma transagao.

¢ Clonar o agendamento.

e Apagar o agendamento.

Selecione Todas as transagbes agendadas para pesquisar e gerenciar a lista completa. Selecione Todas as
transagdes para abrir o livro combinado. A linha Ultimo backup abre as acdes de backup.

Definigoes de lembretes
Abra Definig6es > Lembretes para controlar:

¢ Se as transa¢Ges agendadas vencidas sdo mostradas na inicializacdo.

¢ Se o aplicativo lembra vocé sobre transa¢Ges vencidas e com quanta antecedéncia.
¢ Quantos dias futuros o Panorama exibe.

¢ Um lembrete diario para inserir transacgées.

¢ Lembretes de backup, avisos de backup desatualizado e o lembrete de backup intermitente no
Panorama.

As notificacdes exigem permissdo do dispositivo. Se uma notificagdo do sistema ndo aparecer, o item vencido
continuara visivel dentro do aplicativo.

Agendamentos em orgamentos e relatorios

Orcamentos e relatérios personalizados podem incluir transacdes agendadas que ainda ndo foram inseridas.
Ative Incluir transag6es agendadas somente quando quiser um resultado voltado para o futuro. Para um
relatério de atividade concluida, mantenha a opgdo desativada.

Categorias, projetos e beneficiarios

Categorias

Abra Defini¢des > Categorias. Uma categoria tem nome, tipo Despesa ou Receita, categoria principal
opcional, visibilidade nos seletores e observagoes.

Use subcategorias quando uma categoria de nivel superior precisar de detalhes, como Alimentagao >
Supermercado e Alimentagdo > Restaurantes. Mantenha o primeiro nivel curto o bastante para que os
graficos de categorias continuem legiveis.

As transferéncias nao exigem a criagao de categorias de transferéncia. As contas de destino aparecem na
parte Transferéncias do seletor de categorias.
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Excluir uma categoria usada

A exclusdo de uma categoria também pode remover transagdes e orgamentos que a utilizam. Oculte a
categoria dos seletores quando quiser preservar o historico e crie um backup antes da exclusao.

Projetos

Os projetos respondem a uma pergunta diferente das categorias. Uma categoria descreve para que o
dinheiro foi usado, enquanto um projeto identifica a qual atividade ele pertence. Alguns exemplos sdo Férias
2026, Cliente A, Imével alugado ou Ano fiscal 2026.

Os projetos podem ter subprojetos, defini¢Ges de visibilidade e observagdes. Relatdrios e orcamentos podem
incluir um projeto principal com todos os subprojetos ou selecionar itens especificos.

Beneficiarios

Os beneficiarios identificam a pessoa ou organizacdo em uma transacdo. Abra Definigdes > Beneficiarios para
adicionar, editar, ocultar ou excluir nomes e observagGes. Use uma grafia consistente para cada beneficiario,
para que as pesquisas e os relatorios por beneficiario permanecam precisos.

Se um beneficidrio também deve preencher os detalhes da transacao, crie um modelo de beneficiario
guardado. A lista de beneficidrios e a lista de modelos guardados sdo separadas, embora funcionem em
conjunto.

Selecao mais rapida
As opgdes a seguir ajudam com listas longas:

¢ Mostrar as 5 categorias, projetos, etc. mais recentes nos seletores coloca os itens usados com
frequéncia no topo.

¢ Asopcoes de pesquisa pelo teclado podem abrir os seletores de categoria, projeto, beneficiario e conta
diretamente no modo de pesquisa.

¢ Codifica¢do por cores para categorias, projetos, etc. facilita a identificacdo de itens relacionados.

¢ Mostrar nos seletores permite ocultar itens antigos sem remover o histérico.

Orgamentos

Um orgamento compara um plano com as transagdes reais correspondentes. Os orgamentos podem
abranger todas as despesas, uma categoria, um grupo de projetos, contas selecionadas ou uma combinagao
muito especifica.

Criar um orgamento
Abra Orgamentos e selecione Adicionar orcamento.

¢ 0O Nome identifica o plano. O Grupo reline orgamentos relacionados.
¢ O Tipo é Despesa ou Receita.

e A Moeda e o Valor definem a meta.
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e O Periodo pode ser didrio, semanal, quinzenal, mensal, trimestral, semestral, anual ou personalizado.

¢ Os orgcamentos mensais podem expandir Valor para cada més para usar metas diferentes em meses
sazonais.

e Um periodo personalizado usa Desde a data e Para a data.
¢ Contas, Categorias, Projetos, Beneficidrios e Titulos definem as transacdes correspondentes.

¢ Incluir subcategorias e Incluir subprojetos ampliam um item principal selecionado para seus itens
filhos.

¢ As opcoes Incluir vazio mantém categorias, projetos ou beneficidrios visiveis mesmo quando ndo ha
atividade correspondente no momento.

¢ Rolar transporta um valor ndo usado ou excedido para o préximo periodo.
¢ Incluir transag6es agendadas adiciona entradas futuras planejadas.

¢ Notas registra a finalidade ou as premissas.

Interpretar a lista de orcamentos

Cada orgamento mostra o valor planejado, o valor correspondente e o andamento. Selecione um orgamento
para abrir as transacdes relacionadas. Use o menu da linha para editar ou excluir. A barra de ferramentas
pode alternar entre a exibicdo de orcamentos individuais e grupos de orcamentos, além de reordena-los.

Os orcamentos agrupados ajudam quando vocé quer varias linhas sob um titulo comum, como Despesas
mensais, Casa ou Viagens.

Habitos sensatos para orcamentos

1. Comece com um orcamento amplo de despesas e um orcamento de receitas.
2. Depois de um ou dois meses, divida apenas as areas cujo total ndo oferece informacgdes suficientes.

3. Selecione as contas com cuidado para que transferéncias e contas fora do plano nao distorcam os
resultados.

4. Decida se o orcamento é histdrico ou voltado para o futuro antes de incluir transacdes agendadas.

Revise as defini¢des de Rolar quando um novo periodo comecgar com um saldo inesperado.

Um or¢amento sem transagées

Verifique o periodo de datas, o tipo, as contas, as categorias e se os itens filhos estdo incluidos. Verifique
também o estado e a moeda da transagdo antes de concluir que o valor esta ausente.

Relatorios

Os relatérios transformam o mesmo histérico de transagdes em resumos rapidos, tabelas detalhadas e
graficos.
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Guia de relatorios rapidos

A aba Relatdrios oferece visualizagbes rapidas para Hoje, Ontem, Semana, Més, 7 dias, 30 dias e 90 dias.
Dependendo da visualizagcdo selecionada, ela mostra receitas, despesas, resultado liquido, lucro ou prejuizo.
Use Anterior e Seguinte para alternar entre os periodos.

Alterne entre Grafico, Tabela e Relatdrios favoritos. Selecione Relatérios detalhados para abrir a lista
completa pesquisavel.

Tipos de relatério incorporados

Tipo de relatério Pergunta tipica

Transagées Quais entradas individuais correspondem aos meus filtros?

TransacgGes por data Como a atividade foi agrupada por dia, semana, més, trimestre ou ano?
TransagGes por categoria De onde veio e para onde foi o dinheiro?

TransagGes por projeto Qual viagem, cliente, imével ou atividade usou o dinheiro?

Transagdes por beneficidrio Quem me pagou ou recebeu o dinheiro?

Receitas e despesas Como as entradas e saidas se comparam ao longo do tempo?
Lucros e prejuizos Quais sdo o lucro, o prejuizo e o resultado liquido do periodo?
Patrimonio liquido Como mudou o valor combinado das contas?

Saldos das contas Como o saldo de cada conta mudou ao longo do tempo?

Alterar o periodo e a visualizagao

Abra um relatério e escolha um periodo padrdo, como Este més, Més até agora, Més passado, Este trimestre,
Trimestre até agora, Este ano, Ano até agora, Todo o periodo ou Personalizado. Alguns relatérios também
permitem o préximo més, trimestre ou ano.

Em relatdrios baseados em tempo, Visto por pode agrupar os resultados por dia, semana, més, trimestre ou
ano. A visualizagdo em tabela oferece valores exatos e um resumo; a visualizagdao em gréfico facilita a
identificacdo de padrdes e propor¢des. Em graficos compativeis, mantenha pressionada a area de plotagem
para inspecionar um ponto de dados.

Personalizar um relatério
Em Relatoérios detalhados, edite um relatdério ou clone um antes de altera-lo. A personalizagao pode incluir:

¢ Nome, descri¢do, moeda e tipo do relatério.

¢ Contas ou grupos completos de contas.

e (Categorias e se subcategorias ou entradas sem categoria estdo incluidas.
¢ Projetos e se subprojetos ou projetos vazios estao incluidos.

e Beneficiarios, incluindo entradas sem beneficiario.
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¢ Titulos para resultados relacionados a investimentos.
e Estados Nao conciliada, Apurada, Conciliada e Vazio.
e Transacdes agendadas.

e Datas inicial e final, incluindo regras méveis como Desde a data é sempre hoje, Desde a data é sempre
amanha ou Para a data é sempre hoje.

e QO ntervalo Visto por.

Clone um relatério incorporado quando quiser um ponto de partida seguro. Adicione os relatérios usados
com frequéncia aos Favoritos, reordene-os e oculte ou exclua cépias personalizadas que ndo sejam mais
necessarias.

Exportar resultados uteis

A pagina Importar / Exportar pode exportar a lista completa de transagdes para CSV ou Excel. As tabelas de
relatério também podem ser usadas como uma visualizacdo especifica antes do compartilhamento ou da
analise. Sempre verifique o periodo, os filtros, a moeda e os estados das transa¢bes antes de considerar um
total exportado como definitivo.

Moedas e taxas de cambio

O Money Tracker Infinite pode manter contas, transacdes, orcamentos, relatérios e investimentos em
moedas diferentes. Uma moeda é a principal e é usada quando varios valores precisam ser combinados.

Gerenciar moedas

Abra Defini¢gdes > Moedas. Escolha uma moeda incorporada ou Adicionar moeda personalizada para um
item que nado esteja na lista, como uma criptomoeda adicional.

Uma moeda inclui:

¢ Nome, Cédigo e Simbolo.

¢ Mostrar simbolo como, que controla como o simbolo ou o cédigo é exibido.
e (Casas decimais, de 0 a 10.

¢ Formato de montante para separadores e posi¢do do simbolo.

e Estado de Moeda base.

¢ Defini¢des Ativo e Mostrar nos seletores.

¢ Observagoes.

A primeira moeda se torna a principal. Depois, vocé pode definir outra moeda ativa como base pela lista de
moedas. A taxa da prépria moeda base é fixa porque ela é a referéncia para as conversdes.

Alterar a moeda principal

Os totais combinados e relatdrios serdo expressos na nova moeda principal. Revise as taxas de cdmbio salvas e
verifique seus relatdrios principais. Se vocé sincronizar dispositivos, faca a alteracdo em um dispositivo e
sincronize-o antes de continuar o trabalho em outro.
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Taxas de cambio

Abra a lista de moedas e selecione Taxas, ou abra Definigdes > Moedas > Taxas de cambio quando
disponivel. A pagina pode mostrar as taxas como tabela ou gréfico.
¢ Selecione Atualizar as taxas para obter os valores mais recentes disponiveis.

¢ Adicione uma taxa manualmente para uma data especifica quando precisar de uma conversao histérica
ou acordada.

e Abra um par de moedas para revisar o histdrico de taxas por data.
¢ Uma transa¢do em outra moeda solicita uma conversdo se nao houver uma taxa aplicavel.

¢ Ative Lembrar taxas de cambio em OpcGes para salvar as conversdes inseridas durante o registro de
transagoes.

As taxas on-line podem estar indisponiveis, atrasadas ou ser diferentes da taxa usada pelo seu banco,
emissor do cartdo ou extrato. Para uma conversdo importante, confira o valor na fonte em que vocé confia e
informe manualmente uma taxa com data quando necessario.

As taxas tém data. Os relatérios historicos usam as informacgdes salvas por data em vez de aplicar
indiscriminadamente a taxa atual a todas as entradas anteriores.

Transferéncias entre moedas

Quando uma transferéncia conecta contas com moedas diferentes, revise com cuidado o valor de origem, o
valor de destino e a conversdo. As duas entradas vinculadas podem ter valores em moedas diferentes e ainda
representar uma Unica transferéncia.

Se uma transferéncia vinculada estiver ausente depois de uma importacdo, Definigées > Dados > Estado dos
dados > Transferéncias ndo vinculadas pode ajudar a localizar e vincular novamente os dois lados. Vocé pode
escolher se os vinculos histdricos recuperados também devem salvar as taxas de cdmbio anteriores.

Investimentos e pregos

As contas de investimento contém titulos e transacdes de investimento. Elas também podem ser usadas
como carteiras virtuais quando vocé quiser acompanhar posi¢cdes sem tratar cada alteragao como uma
despesa comum.

Criar uma conta de investimento

Crie uma conta e selecione o tipo Investimento. Escolha o grupo e a moeda e defina o saldo de abertura e os
outros campos da conta conforme necessario.

A conta pode conter tanto operagdes de investimento quanto transagdes em dinheiro. Isso permite registrar
dividendos, tarifas, juros, transferéncias e dinheiro ndo investido junto com as posigoes.

Adicionar um titulo

Abra Definigoes > Titulos e selecione Adicionar.

¢ O Nome é o nome legivel do titulo.

¢ O Simbolo é o cédigo de mercado usado para obter pregos, como VOD.L ou BTC-USD.
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e A Moeda é a moeda em que o prego do titulo é expresso.
¢ O Prego define um valor inicial ou atual.

¢ O Multiplicador ajusta um preco cotado quando uma unidade exibida representa outro valor
contratual.

¢ Ativo e Mostrar nos seletores ocultam investimentos antigos sem remover o histdrico.
¢ AsobservagGes podem registrar a bolsa, a conta ou outras informacgdes de identificagao.
Selecione Atualizar pregos na lista de titulos para obter os precos atuais. Abra Histérico dos pregos para ver a

tabela ou o grafico, adicionar manualmente um valor com data ou corrigir um preco.

Os precgos on-line podem estar indisponiveis, atrasados ou ser diferentes dos prec¢os da sua corretora ou do
extrato. Confira os valores importantes na fonte em que vocé confia antes de usa-los e informe manualmente
o prec¢o exato com data quando necessario.

Verifique primeiro o simbolo e a moeda

Um prego que parece incorreto costuma estar associado ao simbolo de outra bolsa, a uma cotagdo em outra
moeda ou a um multiplicador que ndo corresponde ao investimento.

Operagoes de investimento

Comprar Adquire uma quantidade a um prego, com comissdo opcional e dedugdo em dinheiro.

Vender A‘Iiena‘gﬁo de uma quantidade a um prego, com comissdo opcional e efeito no
dinheiro.

Dividendo Registra a receita de dividendos de um titulo.

Reinvestir dividendo Registra um dividendo usado para adquirir mais unidades do titulo.

Juros Registra juros associados a conta de investimento.

Divisdo Altera a quantidade usando uma proporg¢do de divisdo sem trata-la como compra.

Mover Move uma posi¢ao entre contas de investimento.

Outras receitas Registra outras receitas relacionadas a investimentos.

Outras despesas Registra outro custo relacionado a investimentos.

Para adicionar uma transagao de investimento, abra uma conta de investimento e selecione Transag¢ao de
titulos. Selecione a conta, o titulo, a operagao, a data, o estado e os campos aplicaveis.

¢ As operagdes com preco usam Quantidade e Prego.

¢ Comprar, vender e outras operagdes que afetam o dinheiro podem incluir Comissao.

¢ Deduzir do dinheiro controla se a operagdo também altera o saldo em dinheiro da conta de
investimento.

e (Quando a conta e o titulo usam moedas diferentes, o formulario mostra os valores nas duas moedas e
solicita a conversao quando necessario.
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¢ Salvar uma operagdo com pre¢o também adiciona ou atualiza o prego do titulo para essa data.

Revisar uma carteira

Use o livro da conta para ver toda a atividade de investimentos e dinheiro. Use os graficos de pregos dos
titulos para encontrar valores incomuns e os relatérios Patrimonio liquido ou Saldos das contas para ver as
mudancas ao longo do tempo. Antes de comparar o desempenho, confirme se os precos, as taxas de cambio,
as comissdes e as definicdes de dedugcdo em dinheiro estdo completos.

Importacao e exportacao

Aimportacdo é a maneira mais rapida de transferir um historico existente para o Money Tracker Infinite. A
exportacdo cria uma cdpia portatil para analise, arquivamento ou transferéncia para outro aplicativo.

Antes de uma importacao

Crie um backup. Importagdes grandes podem criar contas, categorias, projetos, beneficiarios, titulos, precos,
transferéncias e muitas transagdes de uma sé vez. Um backup é a maneira mais limpa de desfazer um
resultado indesejado.

Escolher a origem do arquivo

Abra Defini¢des > Importar / Exportar. Selecione um arquivo local ou um servico de nuvem conectado como
origem. O seletor de arquivos disponivel depende do dispositivo, mas as opg¢des de importacéo sdo as
mesmas.

Importar de QIF

O QIF oferece a migracdo mais ampla. Ele pode conter um conjunto completo de contas e listas ou um
arquivo apenas com transagGes de uma conta.

1. Prefira uma Unica exportacdo QIF completa com todas as contas, categorias e informagdes
relacionadas.

Selecione Importar de QIF e escolha o arquivo.

Escolha a Codificagao e o Formato da data se n3ao forem detectados corretamente.

Para um arquivo apenas com transag@es, escolha a Conta alvo.

v W

Para um arquivo completo, associe as contas importadas a moedas e crie as moedas ausentes se
necessario.

6. Revise opgdes como Evitar duplicagdes, Substituir, Juntar as transferéncias a conta destino e Deduzir
do dinheiro para as operagdes de investimento aplicaveis.

7. Conclua a importagdo e revise o resumo.

Ao importar arquivos de contas separados, crie primeiro as contas de destino mencionadas e importe uma
conta de cada vez. Arquivos QIF separados podem dificultar a correspondéncia de transferéncias e a
prevenc¢ao de duplicatas em comparagdao com uma Unica exportagao completa.
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Importar de QFX/OFX

Arquivos QFX/OFX s3o fornecidos com frequéncia por bancos. Escolha uma conta de destino, o formato de
data, um formato personalizado opcional, a codificacdo e Evitar duplicagées. Compare o resultado com o
periodo do extrato antes de importar outro arquivo.

Importar de CSV

O Money Tracker Infinite usa um layout CSV definido. Baixe o Exemplo de ficheiro CSV na pagina Importar /
Exportar e use-o como modelo. Ele demonstra colunas para data, hora, valor, categoria, projeto, beneficiario,
referéncia, descri¢cdo, anexos e tipo de anexo.

Escolha a conta de destino, o formato de data, a codificacdo e a definicdo de duplicatas. Uma transferéncia
pode ser representada colocando o nome da conta de destino entre colchetes na coluna de categoria,
conforme o exemplo.

Exportar para QIF
A exportacdo QIF permite selecionar:

e Asdatas inicial e final.
e As contas e transacdes que serdo exportadas.
¢ O formato de data e a codificacdo.

¢ Se as listas de contas, categorias, projetos, beneficiarios guardados, titulos e precos dos titulos serdo
incluidas.

Use esse formato para migragdo ou como arquivo financeiro portatil. Abra o arquivo exportado no aplicativo
de destino e verifique uma pequena amostra antes de depender dele.

Exportar para CSV ou Excel

A exportacdo para CSV e Excel cria uma tabela completa de transac¢fes, Util para analise, preparacdo de
impostos ou arquivo pessoal. Os valores sdo exportados a partir dos dados atuais; portanto, verifique as taxas
de cambio, os precos dos titulos e os estados das transa¢des do periodo antes de usar a exportagao.

Lista de verificagao da migragao

Atualize o aplicativo de origem e crie seu backup nativo.

Exporte o arquivo QIF mais completo que o aplicativo de origem puder produzir.

Conclua um Comego rapido minimo no Money Tracker Infinite.

Crie um backup anterior a importagao.

Importe e resolva as moedas das contas e os formatos de data.

Compare a quantidade de contas e os saldos com o aplicativo de origem.

Revise categorias, projetos, beneficidrios, transferéncias, posi¢cdes de investimento e itens agendados.

Execute Definigdes > Dados > Estado dos dados > Validar dados.

W O N o U RE WDN R

Crie um novo backup apds a importagdo antes de editar ou excluir os arquivos de origem.
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Backups e restauragdo

Os backups protegem vocé contra perda do dispositivo, exclusdo acidental, importacdo indesejada ou erro de
manutencdo. Backup e sincronizacado sdo recursos separados: um backup é uma cépia recuperavel de um
momento especifico, enquanto a sincronizagdo mantém o trabalho atual alinhado entre dispositivos.

Backups locais

Abra Definigoes > Cdopias de seguranga > Backup para arquivo local e escolha um destino. Um backup local
contém os dados financeiros principais, mas ndo os anexos das transagoes.

Use Restaurar de arquivo local para escolher um backup salvo ou Restaurar a partir do ultimo backup
guando o aplicativo oferecer essa opgao. A restauragdo substitui os dados de trabalho atuais pelo backup
selecionado; portanto, crie um novo backup primeiro se os dados atuais ainda puderem ser Uteis.

Backups na nuvem
A pagina Cépias de seguranca oferece suporte ao OneDrive, Dropbox e Google Drive quando disponiveis.

Escolha o Servigo da Nuvem.
Selecione Conectar e conclua o login do provedor.

Use Copia de segurancga rapida para o destino e as definicGes normais, ou Cdpia de seguranga para
para op¢Oes adicionais.

4. Use Restaurar a partir de para selecionar um backup na nuvem.
5. Desconecte o servico na mesma pagina quando ndo quiser mais que o aplicativo o acesse.

O backup na nuvem pode incluir anexos. Os anexos sao armazenados separadamente do backup principal
para que o backup dos dados financeiros permaneca gerenciavel.

Definigoes de backup automatico
Abra Defini¢6es da copia de seguranga para controlar:

e Copias de seguranca automaticas.

¢ O numero de dias depois do ultimo backup antes que um novo seja criado.
e Copia de seguranca automatica apenas em rede Wi-Fi.

¢ Backup de anexos apenas por Wi-Fi.

O trabalho automatico é feito dentro do possivel e depende de o dispositivo permitir que o aplicativo seja
executado. O Panorama mostra a data do ultimo backup concluido. Se ela for mais antiga do que o esperado,
abra o aplicativo e faga um backup manual.

Uma rotina confiavel de backup

¢ Mantenha o backup automatico na nuvem ativado no dispositivo principal.

¢ Crie um backup manual antes de importagées e ferramentas de dados.

¢ Mantenha ocasionalmente cépias locais com data ou cdpias baixadas da nuvem fora do dispositivo
principal.

¢ Verifique a data do ultimo backup no Panorama.
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¢ N3ao trate a sincronizagdo como seu Unico backup.

¢ Lembre-se da senha ou do PIN de protecdo usado quando um backup protegido foi criado.

Sincronizar dispositivos

A sincronizacdo permite que versdes compativeis compartilhem um Unico conjunto de dados atual por meio
do OneDrive, Dropbox ou Google Drive quando disponiveis. Todos os dispositivos participantes devem usar a
mesma conta do provedor e comegar com o mesmo histdrico de dados.

Antes de ativar a sincronizagao

1. Atualize o Money Tracker Infinite em todos os dispositivos.

2. Escolha como dispositivo principal aquele que contém os dados mais completos e corretos.
3. Crie um backup na nuvem a partir do dispositivo principal.
4

Em cada dispositivo adicional, restaure esse backup comum antes de ativar a sincronizacdo com
intercalagdo.

b

Dé a cada dispositivo um Nome de sincronizagdo diferente.

Se vocé definir uma Palavra-passe de sincronizacdo, use exatamente o mesmo valor em todos os
dispositivos.

Modos de sincronizagao

_ Quando usar

. . Vocé quer que o botdo Sincronizar execute a sincronizagdo somente quando for
Sincronizar manualmente

selecionado.
Sincronizar
automaticamente e Cada dispositivo pode adicionar ou editar registros e deve combinar as alteragdes
intercalar dados automaticamente.
(recomendado)

Vocé quer receber um aviso sobre dados mais recentes na nuvem sem baixa-los ou

Apenas verificar atualizagdes s
envia-los.

Carregar e substituir apenas

Este dispositivo é a fonte verificada e deve substituir os dados da nuvem.
os dados remotos

Baixar e substituir apenas os

. A cépia na nuvem é a fonte verificada e deve substituir os dados deste dispositivo.
dados locais

Os modos de substituicdo descartam um dos lados. Use-os somente depois de confirmar qual cépia é a
correta e criar um backup.

Configurar o dispositivo principal
1. Abra DefinigOes > Sincronizagao.

2. Selecione o provedor e ative a sincronizagao.
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Informe o nome do dispositivo e a palavra-passe de sincronizagdo compartilhada opcional.

Escolha um modo. Para um novo repositdrio na nuvem, use uma vez Carregar e substituir apenas os
dados remotos se isso for indicado; depois, mude para o modo Manual ou para o modo recomendado
de intercalagdo.

Selecione Sincronizar agora e aguarde Feito.

Configurar outro dispositivo

Restaure o backup comum se o dispositivo ainda nao tiver o mesmo historico.

Abra Sincronizacdo, selecione a mesma conta do provedor e informe um nome de dispositivo diferente
com a mesma palavra-passe de sincroniza¢do opcional.

Na primeira sincronizagdo, escolha Substitua os dados locais quando a cépia na nuvem for a fonte.

Depois de confirmar os dados locais, mude para o modo Manual ou de intercalagao.

Habitos cotidianos de sincronizagao

Execute Sincronizar antes de comecar a trabalhar em um dispositivo que possa estar desatualizado.
Execute novamente depois de concluir alteragdes importantes.

Aguarde Feito antes de fechar o aplicativo ou perder a conexao.

Consulte Definigdes > Erros se a sincronizac¢do falhar.

Se o aplicativo informar que os histdricos de dados sdo diferentes, restaure todos os dispositivos a
partir de um backup comum em vez de forgar uma intercalacgdo.

Se a moeda principal tiver sido alterada, substitua as outras cépias a partir do dispositivo em que a
alteracdo foi feita.

Ferramentas de dados e sincronizacao

Reduzir dados antigos e Compactagado alteram o histdrico usado pela sincronizagao. Siga as instrugdes de
substituicdo da ferramenta em todos os dispositivos antes de voltar ao modo de intercalagao.

Protec¢ao e privacidade

Proteger o aplicativo

Abra Definigdes > Protecao.

Proteger os dados por palavra-passe exige uma senha quando o aplicativo é aberto.
Usar cddigo PIN com 4 digitos usa um cédigo numérico em vez de uma senha completa.

Desbloquear usando impressdo digital, Face ID/Touch ID ou Windows Hello esta disponivel quando o
dispositivo oferece suporte e a protegao ja estd ativada.

Fechar quando alternar entre aplicativos bloqueia apds o intervalo configurado quando o Money
Tracker Infinite vai para segundo plano.

Esconder a tela ao alternar entre aplicativos impede que os saldos aparegam na visualizagdo de
aplicativos recentes do sistema operacional.
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¢ Proteger a entrada das transagdes rapidas aplica a protecdo aos atalhos compativeis de entrada
rapida.
O mesmo segredo de protecdo é usado quando o aplicativo salva dados e backups protegidos. A alteragao
dele exige um novo backup para que as cépias futuras usem o novo segredo.

N&o ha recuperacgdo de senha

Se vocé esquecer a senha ou o PIN, os dados e backups protegidos ndo poderdo ser abertos. Guarde o segredo
com seguranga. Antes de alterar a protegdo, crie um backup e confirme que sabe o segredo atual.

O que sai do dispositivo
Por padrdo, seus registros financeiros permanecem no dispositivo. Alguns recursos trocam informacgdes
limitadas com um servigo externo:
¢ Depois de ativar o backup ou a sincronizacdo na nuvem, o aplicativo pode se conectar e enviar dados
automaticamente conforme suas defini¢des.
¢ AssolicitacGes de taxas de cambio identificam os pares de moedas solicitados, ndo suas transagdes.

¢ AssolicitagGes de precos identificam os simbolos dos titulos solicitados, ndo quantidades, posi¢cdes das
contas ou o histérico de transagoes.

¢ O aplicativo pode enviar informacdes limitadas sobre falhas e confiabilidade. Isso pode incluir a versdo
do aplicativo, a plataforma do dispositivo, detalhes do sistema operacional e informagdes sobre o erro.

* Uma mensagem para o suporte pode vir preenchida com a versdo do aplicativo, a plataforma do
dispositivo e detalhes do sistema operacional. O envio de um item selecionado em Defini¢gdes > Erros
pode adicionar os detalhes desse erro. Revise e edite a mensagem e os anexos antes de enviar.

¢ As agles de compra, atualizacdo, pagina inicial e politica de privacidade abrem a loja ou o site
correspondente.

Para consultar os detalhes atuais, abra Definigdes > Acerca de > Politica de privacidade.

Opgoes e personalizacao

Abra Definigdes > Opgoes e selecione Guardar depois de fazer alteragdes. Algumas alteragdes de idioma ou
aparéncia podem solicitar que vocé reinicie o aplicativo.

Aparéncia e formatos

o e

Fundo Usa a aparéncia clara, escura ou do sistema.

Cor de destaque Altera a cor de realce quando houver suporte.

Idioma Altera o idioma da interface do usudrio depois de reiniciar.
Formato de data Controla as datas em todo o aplicativo.

Formato de hora Usa um reldgio de 12 ou 24 horas.
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e e

Controla os separadores decimais e de milhares, a posi¢ao do simbolo e a exibi¢ao

Formato de montante .
relacionada aos valores.

Mostrar dicas Mostra ou oculta as orientagdes das paginas.

Codificagdo por cores para

. . Exibe as cores dos itens nas listas e seletores compativeis.
categorias, projetos, etc.

Entrada de transacoes

¢ Usar beneficidrios guardados preenche um modelo salvo quando o beneficiario é selecionado.
¢ Destacar beneficiario nas transagoes facilita a visualizacdo do beneficiario no livro.

¢ Mostrar as 5 categorias, projetos, etc. mais recentes nos seletores agiliza escolhas frequentes.
¢ Mostrar hora ao introduzir uma transagdo adiciona o campo Hora.

¢ Usar a data da ultima transa¢do mantém a Ultima data usada para a proxima entrada.

¢ Usar o estado predefinido da conta para transag¢oes repetidas aplica o estado inicial atual da conta a
clones e itens repetidos.

¢ Animar o registro de transag¢des oferece uma confirmacao visual depois de salvar.

¢ Lembrar taxas de cdmbio salva as taxas de conversdo inseridas nas transagoes.

Exibicao dos valores

¢ Valores negativos entre parénteses () exibe um valor negativo como (100,00), em vez de -100,00.
¢ Valores negativos em vermelho e Valores positivos em verde adicionam indicagdes visuais.

¢ O numero de casas decimais de uma moeda é controlado pela prépria moeda.

Seletores e atualizagdes mais rapidos

As opgoes de pesquisa pelo teclado podem abrir os seletores de categoria, projeto, beneficiario e conta
diretamente no modo de pesquisa. Procurar por atualizagées controla as verificagGes feitas pelo aplicativo,
além do comportamento da loja.

Ferramentas de dados e manutencao

Abra Definigdes > Dados. Essas ferramentas sdo separadas intencionalmente porque apresentam riscos
diferentes. Leia a introdugao de cada uma e crie um backup antes de alterar dados.

Estado dos dados
Use Estado dos dados para revisar e corrigir possiveis inconsisténcias.

¢ Validar dados verifica os dados atuais antes da sincronizagao, atualizagdo em massa ou outra
manutencgao.

¢ Transferéncias nao vinculadas encontra pares de transferéncias que existem, mas nao estao
conectados. Isso costuma ocorrer apds uma importagao QIF. Selecione as duas entradas
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correspondentes e vincule-as, ou use a acdo de vinculagdo automdtica depois de revisar as op¢des
encontradas.

¢ Limpar todos os vinculos de transferéncia remove os vinculos sem excluir as transa¢des. Use somente
guando vocé planejar reconstruir vinculos incorretos.

¢ Disparidades da divisdo encontra transacdes divididas cujas linhas ndo somam o valor principal,
geralmente devido a conversdo ou ao arredondamento. Revise e corrija cada uma.

Alterac6es em massa

As alteragOes em massa podem substituir a categoria, o projeto ou o beneficidrio em muitas transagoes
correspondentes.

1. Selecione Alterag6es em massa.

2. Selecione as datas inicial e final, as contas e se as transa¢Ges agendadas serdo incluidas.

3. Escolha os valores existentes que identificam os registros a serem alterados.

4. Revise a quantidade de transagGes correspondentes, incluindo itens divididos e agendados.

5. Escolha a categoria, o projeto ou o beneficiario substituto e aplique a atualizacdo.

Crie um backup primeiro. E muito mais facil reverter uma atualizacio em massa restaurando um backup do
gue localizar todos os registros alterados.

Eliminar transacoes

Selecione Eliminar transagdes para remover permanentemente as transagdes nas contas e no intervalo de
datas escolhidos. As transferéncias de e para essas contas também serdo removidas. Revise o escopo e digite
a palavra de confirmacéo solicitada.

Use essa ferramenta para uma limpeza claramente definida, ndo como substituto de ocultar uma conta
antiga.

Reduzir dados antigos

Reduzir dados antigos encurta um historico longo, preservando os saldos a partir de uma primeira data
escolhida.
1. Escolha a primeira data a ser mantida.
Selecione as contas a serem incluidas e selecione Pré-visualizar.

3. Revise quantas transagdes em dinheiro, transa¢des de investimento, saldos de abertura, posi¢bes de
investimento iniciais e itens obsoletos serdao afetados.

4. Desmarque qualquer conta, categoria, projeto, beneficidrio ou titulo obsoleto que deva permanecer.
5. Selecione Reduzir e digite a confirmagao.
As transag¢des anteriores a data escolhida sdo substituidas por saldos de abertura ou posi¢des iniciais com

essa data. As transagdes nessa data ou posteriores permanecem.

Se vocé usar a sincronizagao, a copia reduzida devera substituir a copia na nuvem e todos os outros
dispositivos. Ndo use Intercalar até que todas as copias sejam provenientes da versao reduzida.
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Compactacgao de dados

A compactacdo de dados reduz o tamanho do arquivo de dados removendo o histérico de sincronizagdo. A
sincronizacdo deve estar desativada em todos os dispositivos antes da compactagao.

Depois da compactacao, trate o dispositivo compactado como a fonte correta. Substitua a cdpia na nuvem e
depois todos os outros dispositivos antes de reativar a sincronizagdo com intercalagdo.

Repor todos os dados

Repor todos os dados exclui permanentemente contas, transagGes e definicdes para que o aplicativo possa
recomecar. Essa ndo é uma etapa comum de solucdo de problemas. Exporte tudo de que vocé possa precisar
e crie um backup antes de confirmar.

Erros

Abra Definigbes > Erros para revisar detalhes de importagGes, backups, restauragdes, sincronizagdes ou
verificacGes de dados que falharam. Abra um erro para obter mais informacdes. Limpe a lista somente depois
gue o problema for resolvido ou registrado para o suporte.

Observacgoes especificas da plataforma

A maioria das instrucdes é idéntica em todas as versdes compativeis. As principais diferengas sdo os gestos,
os seletores de arquivos, as notificacdes e a quantidade de contetdo que cabe na tela.

Abrir agdes da linha

Importar um arquivo

Salvar uma exportagao

Notificagdes

Acdes de transagao

Mantenha pressionado.

Use o seletor de arquivos do
sistema e os aplicativos de

armazenamento disponiveis.

Escolha um destino local ou
conectado e compartilhe
quando essa opgao for
oferecida.

Conceda permissdo de
notificagdo quando
solicitado. As definicGes de
economia de bateria podem
atrasar o trabalho em
segundo plano.

Mantenha pressionado para
ver mais opgoes.

Deslize para a esquerda.

Use o seletor Arquivos,
incluindo iCloud Drive e
provedores ativados.

Salve em Arquivos ou em um

destino conectado na nuvem.

Conceda permissao de
notificagdo quando
solicitado. O trabalho em
segundo plano é executado
quando o sistema permite.

Deslize para a esquerda para
ver mais opgoes.

Clique com o botdo direito ou
mantenha pressionado em
dispositivos com tela sensivel
ao toque.

Use o seletor de arquivos
padrdo para locais
conectados ou no dispositivo.

Use Salvar como ou um
destino conectado na nuvem.

As notificagdes usam as
definigbes do Windows; o
trabalho automdtico exige
que o dispositivo esteja
disponivel.

Clique com o botdo direito ou
use a barra de ferramentas.

No iPad e no Windows, o teclado pode mover entre os campos da transa¢ao, e Enter pode salvar quando o
formuldrio oferecer suporte. Telas grandes podem mostrar uma lista e os detalhes lado a lado.
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Chromebooks compativeis usam as instru¢des do Android.

A versao para iPad pode ser executada em Macs compativeis com Apple silicon. Use as mesmas instru¢des da
versdo Apple. O Google Drive ndo esta disponivel nesse modo; escolha OneDrive ou Dropbox para os
recursos de nuvem.

Solucao de problemas

O saldo nao corresponde ao banco

Verifique se o banco inclui itens pendentes que ainda ndo foram compensados.

Altere a visualizagdo do saldo do livro e compare as entradas Nao conciliadas, Apuradas e Conciliadas.
Procure importacdes duplicadas perto das datas do extrato.

Confirme o saldo de abertura e os ajustes de saldo.

Verifique se as transferéncias foram inseridas como transferéncias, ndo como receitas ou despesas.

o v A W e

Para uma pequena diferenga explicada, use Atualizar o saldo com uma observacao clara.

Uma transagao agendada nao foi inserida

Abra Todas as transagdes agendadas e verifique a proxima ocorréncia, a regra de repeticdo e o tratamento
dos fins de semana. Use Proxima transagdo para registra-la manualmente. Depois, revise Defini¢oes >
Lembretes, a permissdo de notificagdo e a opgdo de solicitar a entrada.

A sincronizac¢ao informa que ha novos dados ou que os dispositivos sao diferentes
¢ Confirme que todos os dispositivos usam a mesma conta do provedor e a mesma palavra-passe de
sincronizacao opcional.
¢ Execute Sincronizar no dispositivo que deve estar atualizado e aguarde Feito.
¢ Consulte Defini¢oes > Erros.

¢ Se o aplicativo informar histéricos diferentes, escolha um dispositivo correto, crie um backup, restaure
esse backup nos outros e reinicie a sincronizagao a partir da copia comum.

¢ Nao force Intercalar depois de Reduzir dados antigos ou Compactagao de dados; siga o procedimento
de substituigdo.

A importagao criou duplicatas

Pare de importar arquivos. Compare as datas e contas duplicadas e restaure o backup anterior a importagao
guando o escopo for grande. Para um conjunto pequeno, exclua somente as duplicatas confirmadas. Tente
novamente com a conta de destino, o formato de data e a opgdo Evitar duplicagbes corretos.

As datas ou os valores importados estao incorretos

Escolha a codificagdo, o formato de data, o padrao de data personalizado e o formato decimal corretos. Para
CSV, recrie o arquivo usando o layout Sample.csv baixado. Para QIF, prefira uma exportacdao completa e entre
em contato com o suporte se o aplicativo de origem tiver produzido dados inconsistentes.
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Relatdrios ou orgamentos mostram totais inesperados

Verifique o periodo, a moeda, as contas, as categorias, os projetos, os beneficiarios, os titulos, os estados das
transacgoes, as opgdes de itens filhos e Incluir transagdes agendadas. Execute Estado dos dados se as
transferéncias ou os totais das divisdes parecerem incorretos.

Um anexo esta ausente

Abra a transacdo e selecione Descarregar anexos. Confirme se o dispositivo estd conectado ao provedor de
nuvem usado no backup. Lembre-se de que os backups locais ndo incluem anexos e que o backup de anexos
na nuvem pode estar limitado ao Wi-Fi.

Os pregos ou as taxas de cambio nao sao atualizados

Verifique o acesso a Internet, os simbolos ou cédigos de moedas e a pagina Erros. Informe manualmente um
valor com data quando o valor on-line ndo estiver disponivel ou quando precisar da taxa ou do preco
histérico exato de um extrato.

Esqueci a senha ou o PIN

N3o ha recuperacdo para dados protegidos. Tente usar um backup criado antes de a protecdo ser ativada ou
um dispositivo que ainda esteja desbloqueado. Exporte os dados importantes desse dispositivo antes que ele
seja bloqueado. O suporte ndo pode reconstruir o segredo.

O aplicativo nao abre ou os dados parecem danificados

Reinicie o dispositivo e abra o aplicativo novamente. Se ainda assim falhar, use o backup valido mais recente
em vez de modificar repetidamente a cépia danificada. Depois de restaurar, execute Estado dos dados e crie
um novo backup. Inclua a versao do aplicativo e os detalhes relevantes do erro ao entrar em contato com o
suporte.

Glossario
Ativo Disponivel para uso atual; itens inativos permanecem no histérico.
Anexo Uma foto de recibo ou outro arquivo associado a uma transagao.
Moeda base A moeda principal usada para totais combinados e conversdes.
Apurada Confirmada pela instituigdo financeira, mas ainda ndo totalmente conciliada.
Clonar Criar um novo item usando uma coépia de um item existente.
Beneficidrio guardado Um modelo de transagado reutilizavel aplicado quando o beneficiario é selecionado.
Saldo de abertura O saldo no inicio do histérico registrado.
Panorama A aba principal para proximas transag6es agendadas e estado do backup.
Conciliada Conferida e aceita em relagdo a um extrato.
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Rolar Transportar uma diferenga do orgamento para o préximo periodo.
Transagdo agendada Um modelo de transagao com uma regra de recorréncia.

Divisdo Uma transagao dividida entre varias categorias, projetos ou transferéncias.
Transferéncia Movimento vinculado de dinheiro entre duas das suas contas.

N3o conciliada Ainda ndo confirmada em relagdo a um extrato.

Vazio Mantida no livro, mas excluida dos totais normais.

Suporte e proximos passos

Abra Definig6es > Acerca de para consultar a versdo instalada e acessar diretamente o suporte, a pagina
inicial, a politica de privacidade, a avaliagdo na loja, a compra e a restauracdo de compras.

e E-mail: support@k-tech-systems.com

e Site: k-tech-systems.com

e Politica de privacidade: k-tech-systems.com/PrivacyPolicy

Ao pedir ajuda, inclua a versdo do aplicativo, o tipo de dispositivo, a mensagem exata exibida, o que vocé
estava fazendo e se existe um backup recente. Nunca envie sua senha ou PIN. Revise a mensagem
preenchida, remova ou oculte nimeros de contas e dados financeiros pessoais e envie somente as
informagBes minimas necessarias para explicar o problema.

Verificagoes de dados recomendadas

e As contas e os saldos de abertura correspondem a realidade.

¢ As categorias e os projetos sdo simples o bastante para serem usados de forma consistente.

¢ As transferéncias estdo vinculadas e os totais das divisdes nao tém valor restante.

e Existe um backup atual fora do dispositivo principal.

e A protegdo esta ativada e, se for usada, a sincronizagao foi concluida em todos os dispositivos.

¢ As taxas e os pregos foram verificados na fonte em que vocé confia para o periodo analisado.
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